
1. ACCEDE A LA APLICACION 

 

 

 

2. ACCEDE A MI 

COMPAÑÍA/DOCUMENTACION 

 

 

 



3. BUSCA EL DOCUMENTO MAS RECIENTE, 

CON TU NOMBRE Y APELLIDOS 

 

 

4. ABRELO SELECCIONANDOLO Y 

PINCHANDO ABAJO A LA DERECHA, EN 

ABRIR. LUEGO, LO PODRAS DESCARGAR 

 

 



5. ES MUY IMPORTANTE QUE, SI NO LO HAS 

HECHO, ACTUALICES TUS DATOS 

PERSONALES EN TU FICHA PERSONAL 

 

 

 

 

TELEFONO, E-MAIL DE CONTACTO Y DIRECCIÓN 

DEBEN DE SER LOS CORRECTOS. LA 

AUTORIDAD LABORAL PUEDE PONERSE EN 

CONTACTO CON NOSOTROS UTILIZANDO ESTA 

INFORMACION. 

 

 

 



6. EN CADA APARTADO DE LA IZQUIERDA, 

DEBERAS HACER UNA SOLICITUD, 

ACTUALIZAR Y ENVIAR 

 

 

7. ACTUALIZA LOS DATOS Y ENVIA LOS 

CAMBIOS 

 

MUCHAS GRACIAS POR TU COLABORACION 


